
 
 
 
 
 

ORDENANÇA FISCAL REGULADORA  
DE LA TAXA PER EXPEDICIÓ DE DOCUMENTS ADMINISTRATIUS 

 
 
Article 1. Fonament i naturalesa 
 
En ús de les facultats concedides pels articles 133.2 i 142 de la Constitució i per l’article 
106 de la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases del règim local, i de 
conformitat amb el que es disposa en els articles 15 al 19 del text refós de la Llei 
d’hisendes locals, aprovat per Reial decret legislatiu 2/2004, de 5 de març, (en endavant 
TRLHL) aquest Ajuntament estableix la taxa per expedició de documents administratius, 
que es regirà per aquesta Ordenança fiscal, les normes de la qual s’atenen al que 
disposa l’article 57 de l’esmentat TRLHL. 
 
 
Article 2. Fet imposable 
 
2.1. El fet imposable de la taxa el constitueix l’activitat administrativa desenvolupada 

amb motiu de la tramitació, a instància de part, de tota mena de documents que 
expedeixi i d’expedients de què entengui l’administració o les autoritats municipals. 

 
2.2. A aquests efectes, s’entendrà tramitada a instància de part qualsevol documentació 

administrativa que el particular hagi provocat o que redundi en el seu benefici, 
encara que no hagi hagut sol·licitud expressa de l’interessat. 

 
2.3. La tramitació de documents i expedients necessaris per al compliment d’obligacions 

fiscals no estarà sotmesa a aquesta taxa, com tampoc no ho estaran les consultes 
tributàries, els expedients de devolució d’ingressos indeguts, els recursos 
administratius contra resolucions municipals de qualsevol classe i els relatius a la 
prestació de serveis o a la realització d’activitats de competència municipal i a la 
utilització privativa o l’aprofitament especial de béns del domini públic municipal, 
que estiguin gravats per una altra taxa municipal o pels que aquest Ajuntament 
exigeixi un preu públic. 

 
Article 3. Subjecte passiu 
 
Són subjectes passius contribuents les persones físiques i jurídiques, i les entitats a què 
es refereix l’article 35 de la Llei 58/2003, de 17 de desembre, general tributària (en 
endavant LGT) que sol·licitin, provoquin, o en l’interès de les quals redundi la tramitació 
del document o expedient de què es tracti. 
 
 
Article 4. Responsables 
 
4.1. Respondran solidàriament de les obligacions tributàries del subjecte passiu, les 

persones físiques i jurídiques a què es refereixen els articles 42 de la LGT. 



 
 
 
4.2. Seran responsables subsidiaris els administradors de les societats i els síndics, els 

interventors o liquidadors de fallides, concursos, societats i entitats en general, en 
els supòsits i en l’abast que assenyala l’article 43 de la LGT. 

 
 
 
Article 5. Exempcions subjectives i bonificacions 
 
5.1. Gaudiran d’exempció aquells contribuents en què concorrin alguna de les 

següents circumstàncies: 
 

a)  Persones amb manca de recursos econòmics. 
b)  Les instàncies o documents que es presentin en resposta o per consultes fetes 

a instància de l’Ajuntament i en benefici d’aquest. 
 

5.2. Gaudiran d’un 10% de bonificació sobre les tarifes, aquells documents 
administratius tramitats des de la seva sol·licitud fins a la seva entrega per mitjans 
electrònics, d’acord amb allò que disposa l’art. 18 de la llei 29/2010, de 3 d’agost, 
de l’ús de mitjans electrònics al sector públic de Catalunya. 

 
 
Article 6. Quota tributària 
 
6.1. La quota tributària es determinarà per una quantitat fixa que s’assenyalarà segons 

la naturalesa dels documents o expedients que s’han de tramitar, d’acord amb la 
tarifa que conté l’article següent. 

 
6.2. La quota de tarifa correspon a la tramitació completa, en cada instància, del 

document o expedient de què es tracti, des que s’inicia fins a la seva resolució final, 
inclosa la certificació i la notificació a l’interessat de l’acord recaigut. 

 
6.3. Les quotes que en resulten de l’aplicació de les tarifes anteriors s’incrementaran en 

un 50 per cent quan els interessats sol·licitin amb caràcter d’urgència la tramitació 
dels expedients que motivin l’acreditament. 

 

Article 7. Tarifa 

 

Certificacions d’empadronament/ convivència 3,00.-€ 

Autoritzacions 5,00.-€ 

Certificacions de documents    5,00.-€ 

Altres certificacions   3,00.-€ 

Per expedició de títols de nínxols 10,00.-€ 

Enviar fax: provincia (per full enviat)   0,50.-€ 

Resta de l’Estat (per full enviat)   0,80.-€ 



Europa (per full enviat) 5,00.-€ 

Resta del mon (per full enviat)   7,00.-€ 

Rebre fax per full rebut 0,40.-€ 

Fotocòpia blanc i negre ( preu per foli) 0,10.-€ 

Fotocòpia COLOR (preu per foli)   0,30.-€ 

Documentació suport informàtic CD 6,00.-€ 

Informe Arrelament 30,00.-€ 

Informe tècnic 70,00.-€ 

 
7.1 Quan per precepte exprés i/o a petició de part s’hagi de produir un informe no inclòs 

en la taxa oportuna de l’expedient en tràmit com a cost administratiu del servei, tant 
directe com indirecte, l’import de la taxa de l’esmentat informe serà el següent: 

 
a) Informe Tècnic 70 € 
b) Segona i successives revisions d’expedients deficients i visites de comprovació 

tècnica 90,00 € 
c) Altres visites d’inspecció 90,00€ 

 
Article 8. Abonament 
 
8.1. La taxa s’abona i neix l’obligació de contribuir quan es presenti la sol·licitud que 

iniciï la tramitació dels documents i expedients que estan sotmesos al tribut. 
 
8.2. En els casos a què fa referència el número 2 de l’article segon, l’abonament es 

produeix quan s’esdevinguin les circumstàncies que proveeixin l’actuació municipal 
d’ofici o quan aquesta s’iniciï sense sol·licitud prèvia de l’interessat, però que 
redundi en benefici seu. 

 
Article 9. Declaració i ingrés 
 
Les certificacions o documents que expedeixi l’Administració municipal en virtut d’ofici 
de jutjats o tribunals com a prova proposta per una de les parts litigants per a tota mena 
de plets no es lliuraran ni es trametran, si prèviament no s’ha satisfet la quota tributària 
corresponent. 
 
 
Article 10. Infraccions i sancions 
 
10.1. La manca d’ingrés del deute tributari que resulta de l’autoliquidació correcta de la 
taxa dins els terminis establerts en aquesta ordenança, constitueix infracció tributària 
tipificada a l’article 192 de la Llei general tributària, que es qualificarà i sancionarà 
segons disposa l’esmentat article. 
 
10.2. La resta d’infraccions tributàries que es puguin cometre en els procediments de 
gestió, inspecció i recaptació d’aquesta taxa es tipificaran i sancionaran d’acord amb el 
que es preveu a la Llei general tributària 
 
10.3. Són infraccions tributàries les accions i omissions doloses o culposes amb 
qualsevol grau de negligència que es trobin tipificades i sancionades a la Llei General 
Tributària i a la normativa de desenvolupament.  



 
 
 
10.4. Les infraccions tributàries es classifiquen com a lleus, greus i molt greus, d’acord 
amb la Llei General Tributària i amb la normativa de desenvolupament. 
 
10.5. Les sancions tributàries es graduaran d’acord amb els criteris previstos a l’article 
187 de la Llei General Tributària. 
 
10.6. Les sancions s’imposaran d’acord amb els preceptes i normes de la Llei General 
Tributària, pel Reial Decret 2063/2004, de 15 d’octubre, pel qual s’aprova el Reglament 
General del règim sancionador tributari i pel Reglament de Gestió i Inspecció tributària, 
aprovat pel Reial Decret 1065/2007, de 27 de juliol. 
 
DISPOSICIÓ ADDICIONAL  
 
Modificació dels preceptes de l’ordenança i de les referències que fa a la normativa 
vigent, amb motiu de la promulgació de normes posteriors.  
Els preceptes d’aquesta Ordenança fiscal que, per raons sistemàtiques reprodueixin 
aspectes de la legislació vigent i altres normes de desenvolupament, i aquells en què es 
facin remissions a preceptes d’aquesta, s’entendrà que són automàticament modificats 
i/o substituïts, en el moment en què es produeixi la modificació dels preceptes legals i 
reglamentaris de què porten causa. 
 
DISPOSICIÓ FINAL 
 
Aquesta ordenança fiscal, la redacció definitiva de la qual ha estat aprovada pel Ple de 
la Corporació en sessió celebrada el disset d´octubre del 2001. entrarà en vigor el mateix 
dia de la seva publicació en el Butlletí Oficial de la Província i serà aplicable a partir del 
dia 1 de gener de 2002. El seu període de vigència es mantindrà fins que s’esdevinguin 
la seva modificació o la seva derogació expresses. 


